附件1.

常州工学院毕业设计（论文）管理系统中论文定稿维普查重操作方法
1.当学生中期检查和论文初稿流程任意一项状态是审核通过，即可提交论文定稿；
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2.学生点击提交论文定稿：
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3.不上传附件，点击上传文件：
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4.直接点击提交查重检测：
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5.上传附件后显示：
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6.先点击上传文件:
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7.上传成功后：附件会出现删除小按钮，如果想重新上传，点击删除，再次选择文件上传即可；
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8.点击提交查重：点击后会出现“查重检测中，请勿重复提交···”字样
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成功上传后：
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提交查重检测后：
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点击“获取检测结果”：
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获取查重结果后的页面：
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因还有一次查重机会，可以选择删除论文定稿，重新上传文件，进行查重：
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删除论文定稿附件后的页面：
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选择好附件后页面：
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再次点击上传文件：
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上传成功后的页面：
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再次点击提交查重检测：若网速正常，则不会出现：查重检测中，请勿重复点击····提示。
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二次提交论文查重后的页面：
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点击“获取检测结果”：如果出现：论文检测中！目前论文检测量大，请耐心等待检测结果，请过一段时间再次点击“获取检测结果”；
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再次点击“获取检测结果”：
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两次检测机会使用完的页面：
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点击提交即可提交自己的论文定稿：（前提是必须获取到当前检测论文的重复率）

若两次机会用完查重率还是大于学校规定的值：可以点击提交论文定稿页面的论文查重自检通道，进入到维普自检链接学校专用网址进行注册个人手机账号付费查重：
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维普自检查重结果出来后，删除之前上传的论文定稿，重新提交最新的论文定稿和查重报告文档，论文文件在‘设计（论文）文件’处上传，查重报告在‘设计（论文）附件【可选】’处上传；然后点击上传文件；

如指导老师没有要求查重文件必须存在且需要提交，可以只上传定稿文件
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成功上传提示：
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但是由于查重次数已经使用完毕，此时直接点击提交即可；
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提交成功后，流程会进入教师审核阶段：
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指导教师审核时，可以检查论文是否通过，如果不通过可选择退回，如果通过则进入打分页面；
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指导教师进行评分：
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若论文被指导老师退回：
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学生需要点击修改，删除论文定稿文件和附件，重新上传最终修改后的论文定稿文件和查重文件；

如指导老师没有要求查重文件必须存在且需要提交，可以只上传定稿文件。
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再次上传完文件，点击提交即可。
