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[bookmark: _Toc212714226][bookmark: _Hlk103763284]完善教师个人信息（教师）
[bookmark: _Toc212714227]系统登录
方式1：通过常州工学院-研究生处网站（https://yjsc.czu.cn/）
1、点击最下方【学科动态分析与决策支撑平台】进入统一身份认证登录页面。如图所示：
[image: 图形用户界面, 网站

AI 生成的内容可能不正确。]
[image: 图形用户界面, 网站

AI 生成的内容可能不正确。]
2、统一身份认证登录页。如图所示：
[image: 图形用户界面, 网站

AI 生成的内容可能不正确。]

方式2：通过常州工学院官网（https://www.czu.cn/）
1、 点击【个人门户平台】按钮进入统一身份认证登录页。如图所示：
[image: 湖边的建筑

AI 生成的内容可能不正确。]
2、统一身份认证登录页。如图所示：
[image: 图形用户界面, 网站

AI 生成的内容可能不正确。]
3、点击下方“学科动态分析与决策支撑平台”应用图标。如图所示：
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]

[bookmark: _Toc212714228]选择身份
选择【教师】身份，点击“登录”登录学科系统。如图所示：
[image: 图形用户界面, 应用程序, Word

AI 生成的内容可能不正确。]
[bookmark: _Toc212714229]登录首页
登录成功后自动跳转首页，在首页-个人中心，点击【编辑】按钮即可进入教师个人信息完善页面。如图所示：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
[bookmark: _Toc212714230]完善信息
进入“个人信息”编辑完善页面即可按需输入要完善的个人信息，然后滑到底部点击【保存个人信息】按钮，会在上方显示“保存完成”绿色弹框字样即表示为保存成功。
如图所示：
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
注意：所属学科 、归属学位点、二级学科无需设置。
[bookmark: _Toc212714231][bookmark: _Toc200719680]学科数据填报（教师）
注：以科研成果的横向项目、纵向项目为例，其他指标同理。
[bookmark: _Toc212714232]科研成果
功能说明：
教师可通过该模块进行科研成果数据的填报、修改及提交审核等功能操作。以横向项目、纵向项目为例，其他同理。
[bookmark: _Toc212714233]横向项目
功能说明：
教师可通过该模块进行横向项目的数据填报并提交审核；
对已入库的数据进行发起修改申请并提交审核。
并由学院/部门秘书审核、学科办终审通过后入库。如图所示：
[image: 社交网络的手机截图

AI 生成的内容可能不正确。]
【教师数据填报信息页】
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]
【数据填报-新增、修改横向项目弹框页】

发起修改申请：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
【发起修改申请页】
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
【发起申请的编辑页】
[bookmark: _Toc212714234]纵向项目
功能说明：
教师可通过该模块进行纵向项目的数据填报并提交审核；
对已入库的数据进行发起修改申请并提交审核。
并由学院/部门秘书审核、学科办终审通过后入库。如图所示：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]
【教师数据填报信息页】
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
【纵向项目新增、修改弹框页】
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
【发起修改申请页】
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]
【发起修改申请页】


[bookmark: _Toc212714235]学科数据管理（学院/部门秘书、学科办）
[bookmark: _Toc200719681][bookmark: _Toc212714236]教师成果填报
[bookmark: _Toc212714237][bookmark: _Toc200719682]业务流程图
[image: 图示

AI 生成的内容可能不正确。]
[bookmark: _Toc212714238]【学科办】发布填报任务
功能说明：
学科办新增教师填报任务，并分别设置教师填报起止时间、院系审核起止时间等基本信息。教师只能在“填报时间”范围内进行学科档案数据的填报和提交，学院/部门秘书只能在审核时间范围内进行审核，学科办则没有时间限制。如图所示：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
【填报任务管理页】
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
【新增、修改任务信息页】
[bookmark: _Toc200719683][bookmark: _Toc212714239]【学科办】设置审批流程
功能说明：
学科办可通过该模块新增需要教师进行填报审核的业务指标，自定义配置填报人及审核人等审核流程的信息。如图所示：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]
【审批流程管理页】
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
【新增指标页面】
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
【流程设置列表页】
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
【配设置审核流程页面】
[bookmark: _【学院分管领导】数据填报审核][bookmark: _Toc200719684][bookmark: _Toc212714240]【学院/部门秘书】数据填报审核
功能说明：
学院/部门秘书、学科办通过该模块进行填报数据的审核工作（流程：教师填报-学院/部门秘书审核-学科办终审），审核通过的数据方可入“学科档案数据”库。可单条或批量审核、同时还能根据业务类型批量导出明细数据。如图所示：
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

AI 生成的内容可能不正确。]
【数据填报待审核任务页】
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
【审核页】
[image: 图形用户界面, 应用程序

AI 生成的内容可能不正确。]
【导出明细数据操作页面】

[bookmark: _Toc212714241][bookmark: _Toc200719685]【学科办】数据填报审核
同学院/部门秘书操作一致，参考【学院/部门秘书】数据填报审核。
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